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' DATOS GENERAI

Unidad Administrativa Instituto de Investigaciones Legislativas
Area de procedencia del Archivo Archivo de Tramite
Ubicacién Fisica Plaza de Ila Paz #77, 2zona centro,
Guanajuato, Gto.
Nombre del Responsable Margarita Marquez Salinas
Teléfono 01-473-10-20-000, ext. 6080
Correo Electronico mamarquez@congresogto.gob.mx
D RIPCION D X
Documentos recibidos de las Areas Solicitudes de analisis, opinién y cuadros

comparativos respecto a las diversas
iniciativas presentadas a las comisiones.
Elaboracion de tarjetas informativas. Acuses
de Recibo. Diversos Avisos. Calendarizacion
sobre capacitacién y vacaciones del personal.
Coordinador de Investigacion y Desarrollo Legislativo Informe de trabajo desarrollado Yy
elaboracion de proyectos de mensajes
solicitados por los diputados.

Coordinador de Promocion y Formacién Legislativa Informe de trabajo desarrollado por esta
area, capacitacion, suscripcién de convenios,
organizacion de diversos eventos y memorias
de los mismos.

Coordinador de Planeacién y Seguimiento Informe mensual del trabajo desarrollado por
las areas del Instituto.
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Universidades, Institutos de la Republica, presidencias municipales y Invitaciones para participar en foros, cursos,
particulares. eventos de universidades e institutos.
Aportaciones de material para biblioteca y
publicaciones en "“Apuntes Legislativos”.
Oficios de solicitudes de presidencias
municipales y particulares.

Apuntes Legislativos Edicion mensual que contiene aspectos
relevantes del quehacer legislativo.

Acuerdos Yy solicitudes de trabajo
Secretaria General encomendadas por la JGyCP, y las diversas
comisiones turnadas por la secretaria general
al instituto.

Biblioteca Envio de material Dbibliografico para
biblioteca.
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Lic. Plinio Man
Director del Insti

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberén asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control
archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizacidn de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento
a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién
documental; y III. Inventarios documentales.



